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La necesidad de dar cumplimiento a las disposiciones de la ORDE-

NANZA N2 1561/88 y la importancia que para el desarrollo de la / ‘ |
gestidn Muinicipal tiene el aprovisionamiento de insumos, bienes ! ;
y servicios, y

CONS IDERANDO ¢

Que, es necesario determinar modalidades de contratacién que sa -
tisfagan las necesidades operativas y que a la vez favorezcan la
voncurrencia de la mayor cantidad posible de oferentes, el trata_
miento igualitario de los mismos y el cotejo de ofertas y condi-
oiones.

Que, asimismo es necesario determinar los procedimien’oog ¥y normas

a 1os que se deberan ajustar los procesos de contratacion, asegu-

rando la mayor eficacia y eficiencis posible y asignando con cla~ .
ridad y precisidn las responsabilidades de los sectores intervi - !
nientes.

POR ELIO:

EL H. CONCEJO MINICIPAL DE LA CIUDAD DE SAN CRISTOBAL, sancio_
na la siguiente:

ORDENANZ A ;'

Artdculo 19.- 'Inrplégfase a partir de la fecha de la presente, el‘i Régi-
men de Contrataciones que se especifica a continuacidns

I = DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION «

srtdculo 29.- Para la contratacién de insumos, bienes y servicios, po-

P d

dran utilizarse las siguientes modalidades de aprovisio-

namiento’ ]
Orden de Compra Cerrads - Se utilizard en todos los casos en que las - l.

) necesidades a satisfacer sean previsibles, - I
cuantificables y concentradas en el tiempo o cuando sea posible y con-

veniente formar stocks. En todos 1 : ‘ ! !
da y precio fijo. 08 108 casos sera por cantidad determina- '

Orden de Compra Abierta -~ Se utilizara en los casos en que las n‘ cesids |

des a satisfacer sean previsibles y cuantifi- ‘
cables pero no estén concentradas en el tiempo y no sea posible b conve

gir:lzrl,.a for?g.cién de stocks. La cantidad indicada en el orden de com-
e a Oonsaeradu de maxima y el precio unitario se ajustard, segin
Tma prefljada, al momento de la entrega o prestacion.

mw& = Se utilizard en los casos en que las necesidades a

satisfacer no sean previsibles, ni cuantificables
empo, En estq modalidad no ;e detennit;arga can-'
en forma precisa y taxativa los
suministraran y las listas de /
en el'momento de la entrega o /

/// |
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II - DE LOS_TRAMITES DE CONTRATACION - EXCEPCIONES -

1 itacidn Plblica cuando el monto total de
Artdculo 3%~ Se llamara a Licitacién Pd ,
la gontratacién sea superior al 1fmite establecido por /

la Ley 2756 - Organica de Municipalidades - o sus decretos modificatoe

rios. Se llamard a concurso de precios bajo sobre cerrado cuando el mon
to de la contratacidn sea menor que el tope minimo establecido para Li-
citacién Piblicy y mayor que el cincuenta (50) por ciento del mismo mon
to. Se efectuara la contratacién directamente cuando el monto sea igual
o menor al cincuenta (50) por ciento del tope mfnimo establecido para /

Licitacidn Publica.

Agtfculo 4% = Podra cont;atarse directamente prescindiendo del Ilamado-
a Licitacion Pdblica, en los siguientes casoss

a)- Cuando hayan resultados desiertas dos licitaciones
consecutivas o no se hubieran presentados en las

mismas oferentes admisibles,

b)~ Por razones de urgencia en que debido a circumstan-
cias imprevistas no pueda esperarse la Licitacidn
Publica, Esta excepcidn deberd ser aprobada por el
Honorable Concejo Minicipal, de acuerdo sl Artfcule
112 de la Ley 2756,

el G ; . € e 0
v L ¢)- Las obras cientificas, técnicas o artisticas cuya =

o ejecucion deba confiarse & empresas O personas espe-

el 1 cializadas y/o contratacidn de profesionales especia-

lizados en determinadas disciplina,

d)- La adquisicibn de bienes cuya fabricacidn o venta sea
exclusiva de una determinada persona fisica o jurdéi-
ca, slempre que no hubiera sustitutos convenientes.

&)= Contrataciones con reparticiones Piblicas o entes au-
tarquicos y/o descentralizados de 1a Nacién, Provincia
Mmicipalidades y Comunas,

4 [ 4
Articulo 59,- Podra contratarse directamente prescindiendo del 1lamado
a4 concurso de precios en los siguientes casos:

a)- Cuand; exista notoria escasez en el mercado de los bie=
gezé LNsumos o Servicios a adquirir, circunstancia que
22era ser acreditada en cada caso por las Ei‘ioa‘.nas téc

nicas competentes, 1

)~ Cuando hayan resultado desiertos dos concurgo de pre -

08 0 no se hubiere preser 3
admisibles, P 1tado en los mismos ofertas -

)~ Las i &
) Obras cient{ficas, t&onicas o art{sticas cuya eje-

deba confiarse a empresas i
O personas especiali-
zad:a y/o contratacidn de Profesional es especizlirados
en determinads disciplinag,
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Artdculo 69~ El llamado a Iicitacidn pablica se H.mawwnm.ﬂm smxwu.mu_.«e pu~
blicamente en el Boletdn Oficial durante diez dias como /
n{nimo, sin perjuicio de utilizar otros medios de difusién, En las pu =
blicaciones se indioara el objeto de 1a 1icitacidn, el presupuesto ofi-
cial, los requisitos que deben llenar los oferentes, fecha y lugar de /
apertura do las propuestas, el lugar donde pueden adquirirse umom vwwo.n
gos de condiciones y Su precio. La w.ecg de aperturg se fi jara a partir
de dos dfas habiles siguiente a la {1tima publicacion.
Articulo 7%~ La fecha de apertura sers fi jada _por la gecretar{a de Ha-
cienda, a propuesta mcsu,m pivision de Compras ¥ Suminis -
tros, en el expediente que 96 formara con los antecedentes de Hmswuowwml
cién ( Nota de Pedido y pliego de Condiclones ) y la participacion del
H. Concejo Mund cipal.e
a Huowgowmz el Pliego Ge_

artfculo 8.~ Formara parte integrante de cmn
neral de Condiciones, aprobado por el Departamento Ejecu~
tivoe Mumnicipal, el que wo&.m ser adecuado mcmbao las circunstancias asil
o el tipo de contratacion 1o requiera el Pliego Gene_

Particulares, apro_

lo aconsejen. Cuand
ral sers acompafado de un Pliego de mmvmowhu..omnwonmm
bado por el Departamento Egecutivo Mmicipal y He Concejo Municipal.-
Artfculo 9%.~ La apertura de 1os sobres con las propuestas se realizara

en el lugar, dfa y hora indicados en el 1lamado a licita-
cin, en presencia del Jefe de Compras y Suministros, Contador General
y He Concejo Municipal, los oferentes ¥y g\nmwuommndms&m de la reparti-
cien solicitante. Del acto se confeccionara un acta donde se consigna-
rén las propuestas presentadas ¥ las observaciones que pudieran formu~-
larse, la que mnnm £irmada por todos los presentes.

, convocada al efecto por -

tas y dictaminara cual /
de maquinarias, equi_

III - Db

Adjudicaciones

artfculo 102~ La Comisidn de t
el D.E.M., estudiara las propues

es a su criterio la mas conveniente. Si se tratara
alta moa%u,mu.wa,ma se deberd exigir constancia de
ustrativos de

de mediana ©

pamientos,
mmﬁwbdmmm Nmnmbwp\m de provision de repuestos y folletos Stk
garantizar omﬁmow&mou..mﬁ de personal. Con el dicta=-
y el H. Concejo, aconseja_

mentenimiento y usoj;

men de la Comisidn de Ad judicaciones el D.E.M
rén en definitiva la m&.&womowms y ﬁammmamﬁmb el correspondiente decre

t0. Si ninguno de los oferentes revne las condiciones requeridas o nin =
.mﬁg.wm licitacidn es de-

guna de las propuestas es considerada convenil
clarada desierta.

IV - DE LOS CONCURSOS DE PRECIDS =
srticulo 112~ En gl ooncurso de P

" ,

N.m.wowow se llamara a ofertass bajo so -

bre cerrado a un minimo de tres proveedores, los que de
geo.

Ié
beran estar inscriptos en el Registro de Proveedores que la Division de
fin, Si en el Registro de Pro_

WMWMM“ y mﬁhbuuﬁgmugvﬁugum para tal A

s no figurase inscripto el nimero minimo establecid i

te, se monamo.eﬂ.m el numero de ofertas con proveedores no Mswmwmmﬂwws.mbl |
que owwus ow«:ﬁumnag.co wwwmvaaouaom y que comercialicen en forma habi =_
n.ﬁu.\ ementos o se o8, motivo del concurso.

dara prioridad al comercio poom.m.. el B

ran abier-

-
| Artdoulo 1290,- Los 8 iz

~ Loe om.uw”“u cmmmwwa %oﬁmmonosom presentadas s€ L
. n de Compras y Suministros, en el dla ¥y
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: la hora indicedos en las solicitudes de cotizacién, en presencia del Je_
fe de Compras y Suministros, oferentes y representantes del H. goncejo
l& Minicipal. Del acto se confeccionars un acta donde se consignaran las /
propuestas presentadas y las observaciones que pudieran formilarse, la -
que sera firmada por todos los presentes,

Artd culo 132~ La Divisidn de Compras y Suninistros estudiara las pro -

puestas confeccionando un_cuadro comparativo de las mis-
mas y procedera a realizar la adjudicacion a la mas comrenignte. Cuando
la Divieién de Compras y Suministros lo crea necesario podra requerir /
al D.E. la convocatoria de la Comisidn de Adjudicaciones.

Artfcoulo 149« La contratacitn directa se realizara prescindiendo de -
las solicitudes de oferta, siendo condicion indispensa -

ble que el proveedor esté publicamente establecido y que comer(dalige

en forma habitual los elementos o servicios motivo de la contratacion.

3
:
3
4
g V_= DE LAS CONTRATACIONES DIRECTAS -
3
3 Tendri prioridad el comercio local.
32

Artfculo 159.- Cuando la contratz%cién directa se realice como prcced:‘b -
miento de excepcion en los casos enunciados en el Articu_

1o 49 debers ser previamente aprobado por el D.,E.M. y Concejo Municipal,

Artfculo 169,~ Cuando la contratacién directa se realice como procedi -

, miento de excepcién en los casos enunciados en el Artfcu_
lo 59, debera ser aprobado previamente por la Secretarda de Hacienda Yy
H. Concejo Municipal.

Artfculo 179~ Cuando la contratacidn directa se reslice por estar el -
i monto dentro de lo previsto e el Artfculo 39, la Divie
sion de Compras y Suministros debera asegurarse de que no se paguen Jpre_
cios superiores a los habituales en el mercado. Esta condicidn podra /
Ser periddicamente verificada por el Departamento Contaduria.

VI - DE LOS NIVELES DE STOCKS -

Agt:fculo 182,~ La Oficina Almacenes de la Divisidn de Compras y Sumi ~
nistros debera fijar los niveles de stocks adecuados y
emitir las Notas de Pedido para reposicidn de los mismos.

VII ~ DEL FONDO FIJO -

ﬂgtafculo 192, ~ Para posibilitag las contrataciones con pago contra en= .
trega la Division de Contadurfa Habilitacion dispondra -

de un fondo fijo rotativo y permanente, igual al veinte (20) por ciento

del monto fijedo para licitacidn piblica. La reposicidn de este fondo

sera realizada cada vez que la Divisién Tesorerfa-Habilitacién utilice

¥y rinda el cincuenta por ciento del mismo. Los pagos efectuados con el

presente fondo fijo seran de hasta el diez (10) por ciento del monto to

tal del mismo, por comprobante. f.

VIII - DE LAS NOTAS DE PEDIDO -

m‘é&"l_°2_°_3" Para efectuar los requerimientos de contratacidn se uti-
lizara el formilario denominado " Nota de Pedido "

9 -
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confeccionado por la dependencia que solici isicid
cite la adquisicio nf -
do por el Secretario del area. . a0

4
Articulo 219,- El tramite de la Nota de Pedido es el siguiente:

a) - La reparticidn solicitante confecciona el formilario
que una vez conformado por el Secretario del Area =~
respectiva, lo remite a la Divisién de Compras y Su-
ministros para la valorizacidn respectiva.

b) - lLa Divisiég de Compras y Suministros realizara la -
valgrizacion, y solicitara al Departamento de Conta_
duria General la imputacion preventiva.

¢ - Si la Secretarfa de Hacier}da aprueba la solicitud de
pedido, la refrenda y envia el formulario a la Divi-

e
sion de Compras y Suministros, a los efectos corres-

pondientes.

d) - si la Secretardia de Hacienda no aprueba la solicitud,
enviara el formulario al Departamento de Contaduria
para su desimputacion.

e) - Si se trata de elementos a adquirir destinados a - /
stocks, la reparticidn solicitante sera la Division
de Compras y Suministros, la que debera e§pecificar
en el formulario el destino que se le dara a los ele~
mentos solicitados para la correcta imputgcion presu-
puestaria, los que una vez adquiridos seran distribui-
dos en el momento que se lo soliciten, llevando un /

correcto control de entrega.

Artfculo 229 - Toda solicitud de elementos debera especificar con -
absoluta claridad las garacter{sticas'de los articu-
los o servicios que se piden. En ningun caso se podra sustituir es-
ta exigencia con la indicacion de que se consulta a la reparticion
solicitante. La Igivision de Compras y Suministros procedera a devol_
ver sin darle tramite las solicitudes que no se ajusten a lo deter-
minado en este artf{culo, quedando las mismas automaticamente anula-

dase

gm'culo 229.- Cuando se invoquen razones de urgencia en una Nota -
de Pedido, debera indicarse al dorso en forma clara

'y’espedﬁca las causas de la urgencia. No podra recurrirse en'nin—
gin caso a justificaciones de tipo generico ni a la sola mencion -
de los efectos que puedan derivarse si no se regliza el tramite ur-
gente. La Divi'sion de Compras y Suministros dara tramite normal y
no considerara urgente a las solicitudes que no cumplan este requi-
sito,

IX ~ DE LA ORDEN DE COMPRA -

Artfculo 249,- La Orden de Compra sera confeccionada por la Divi -
sion de Compras y Suministros para todas las contra_

tagiones que efectlie. Si existe marcada diferencia entre la imputa-
cion provisoria y el importe definitivo, previamente a la confec-
cidn de la Orden de Compra se debers confirmar la posibilitar de /
comprometer el nuevo importe.
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Artdoulo 259~ La Orden de Compra se confeccionara por triplicado y el

destino de los distintos ejemplares, sera el siguiente:
a) - El Original sera enviado al proveedor.

b) - El duplicado se enviars al Departamento de Conta-
dur:fa., foz"mando parte del legajo de pago por la
adquisicion conjuntamente con el comprobante de =

compra, para la imputacidn definitiva.

L g —

¢) = E1 triplicado sers retenido por la Divisién de /
Compras y Suministros.

Artfculo 262,- La Orden de Compra contendra como minimo los siguientes
datoss

a) - Proveedor adjudicatario,

R

b) - Descripeidn de los elementos adquiridos, que debe- :
r& coincidir con la Nota de Pedido y con la Factura '
del proveedor.

¢) - Cantidad

d) - Precio unitario.

e) - Tmporte total.
f)

- Fecha de entrega ( Dia, mes, afio ). Si se indican -

entregas parciales se consignara cantidad y fecha /
de cada una.

|
o
=
’:i

g) - Lugar de entrega.

h) - Nota de Pedido a la cual corresponde.

i) - Condiciones de pago. Si en el pliego de condiciones |
0 en el pedido de cotizacion no se ha solicitado / |
otra forma de pago se consignaras CONTADO ( siete -
dias habiles a partir de la fecha de entrega ).

X = DE LA RECEPCION Y PAGO -

" >
Articulo 279.- La recepcién de elementos seré realizada en todos los ca
. : $os por personal de la Divisidn de Compras y Suming »
quien venficaré'que lo entregado coincida con el pedi‘)do ei cantlr'lcli:;r;s’
d4:::\13.e cgad y firmara el remito al proveedor. En caso necesario la Divisidn
54 re:prasciarszmiﬁs‘.oz:xsl tgodra Tequerir la participacidn de personal de
arti solici de los elemento i ién £ 4
remito y/o documento equivalente. Bk
srtfeulo 280

AL A La fa.ctura. del

&;t_i_cnlo 29%,= La Divisidn de Compras enviara 51

r Departa
etén Wb fnimg tr:sqc?:%:zain }:Sdgcumentaci@ para 21 patgnsn;: IdL: ggﬁ.ﬂiga:
estara integrada pors © Su Vencimiento. Esta documentacidn

a) - Fh.ct'ura dal prOVQGdor
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Artdculo 252~ La Orden de Compra se confeccionara por triplicado y el
destino de los distintos ejemplares, sera el siguiente:

a) - El Original serd enviado al proveedor.

b) - El duplicado se enviara al Departamento de Conta-
durfa, formando parte del legajo de pago por la
adquisicién conjuntamente con el comprobante de -
compra, para la imputacion definitiva.

¢) = E1 triplicado sera retenido por la Divisidn de /
Compras y Suministros.

Articulo 260,~ La Orden de Compra contendra como minimo los siguientes
datoss

a) - Proveedor adjudicatario.

b) - Descripeidn de los elementos adquiridos, gue debe-
ré coincidir con la Nota de Pedido y con la Factura

del proveedors
¢) - Cantidad
d) - Precio unitario.

e) - Importe total.

) - Fecha de entrega ( Dia, mes, afig ). Si se indican -
entregas parciales se consignara'. cantidad y fecha /
de cada una.

g) |- Lugar de entrega.

h) - Nota de Pedido a la cual corresponde.

i) - Condiciones de pago. Si en el pliego de condiciones
o en el pedido de cotizacion no se ha solicitado
otra forma de pago se consignaras CONTADO ( siete -

o

dfas habiles a partir de la fecha de entrega ).

X = DE LA RECEPCION Y PAGO -

Artfeulo 279.- La recepcion de elementos seré realizada en todos los ca_

s0s por personal de la Division de Compras y Suministros,
quien verificara que lo entregado coincida con el pedido en cantidad ¥
calidad y firmara el remito al proveedor. En caso necesario la Division
de Compras y Suministros podra requerir la participacién de personal de
la reparticién solicitante de los elementos, quien también firmara el /
remito y/o documento equivalente. ‘

srtdculo 282,~ La factura del proveedor sera recibida en la Divisidn de
Compras y Suministros junto con el remito conformado por

el personal que recepcion$ los elementos, verificando que exista coinci-

dencia entre dicha documentacidn ¥ la Orden de Provisidn respectiva,

Artdculo 2992 - é.a Divéaicfn a:zliel()ompras envia:gé al Departamento de Conta -
a General la documentacion para el pago de la obliga-

cién como minimo tres dfas antes d imi e iy

pre sl e e Su vencimiento. Esta documentacion

a) - Factura del proveedor
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